
 

 

 

 

 

PROT. N. 167 DEL 26/01/2024 
        

A tutto il personale docente  

Al personale ATA  

p.c. Al DSGA 

Al sito WEB 

  
Oggetto: CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE: SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 

Come già previsto dal piano annuale delle attività, si comunica che i Consigli di Classe e Interclasse con la sola componente docente, 

per la valutazione degli alunni relativa al primo quadrimestre, che termina il 31 gennaio, sono convocati in PRESENZA PRESSO 

LA SEDE DI GUARDAVALLE CENTRO con l’O.d.g. appresso indicato e nei giorni e orari riportati. 
 
 

GIORNO ORDINE DI SCUOLA SEZIONE/CLASSE ORARIO 

Martedì 

06/02/2024 Scuola PRIMARIA Guardavalle Marina 

Classe 1^C 
Classe 2^C 
Classe 3^C 
Classe 4^D 
Classe 4^C 
Classe 5^C 

16.30 – 17.10 

16.30 – 17.10 

17.10 – 17.50 

17.10 – 17.50 

17.50 – 18.30 

18.30 – 19.10 

Mercoledì 

07/02/2024 
Scuola Primaria Guardavalle Centro 

Classe 1^A 
Classe 2^A 
Classe 3^A 
Classe 4^A 
Classe 5^A 

16.20 – 17.00 

17.00 – 17.40 

17.40 – 18.20 

18.20 – 19.00 

19.20 – 20.00  

Giovedì 

08/02/2024 Scuola Secondaria di I Grado 

Classe 1^C 
Classe 2^C 
Classe 3^C 
Classe 1^A 
Classe 2^A 
Classe 3^A 

14.30 – 15.10 

15.10 – 15.50 

15.50 – 16.30 

16.30 – 17.10 

17.10 – 17.50 

17.50 – 18.30 
 
ORDINE DEL GIORNO 

1. Verifiche assenze 

2. Scrutini intermedi relativi alle valutazioni del primo quadrimestre 

3. Compilazioni verbali e stampe tabelloni. 

Indicazioni di lavoro: 

1. Gli scrutini si svolgeranno in presenza presso LA SEDE DI GUARDAVALLE CENTRO e la seduta dello scrutinio sarà 

valida qualora siano presenti tutti i docenti del Consiglio di classe. 

2. I docenti di strumento avviseranno i propri alunni che in occasione degli scrutini le lezioni di strumento non si terranno.  

3. Ogni docente dovrà inserire la proposta di voto unico entro il 02 febbraio 2024. (scrivere voti interi e privi di segni di 

interpunzione vari)  

4. Per quanto riguarda la voce voti proposti, il docente: 

• inserisce la propria proposta di voto e salva cliccando sull’apposito pulsante  

• successivamente, salva il tutto cliccando nuovamente sul pulsante in alto con i numerini. 

La proposta di voto riguarda sia la propria disciplina che la valutazione del comportamento.( vedi di seguito istruzioni) 

5. Il Coordinatore di Classe dovrà inserire la proposta di voto unico di educazione civica sulla base dei voti proposti dai docenti 

interessati del consiglio di classe . 

6. In caso di insufficienze gravi il docente della disciplina interessata compilerà la scheda in allegato . 

Il coordinatore avrà il compito di : 

- inserire in R.E. anche la proposta di voto per il comportamento, tenendo conto della proposta inserita dai docenti nel   

registro personale. Tale proposta sarà oggetto di delibera  durante il consiglio. 

- nella prima parte, presentare la classe con una breve relazione sull’andamento didattico disciplinare; 

- redigere il verbale ; 



 

Il Consiglio di classe sarà presieduto dal Dirigente Scolastico che condividerà il tabellone con i docenti del C.d.C.; la riunione sarà 

verbalizzata dal Coordinatore di classe.  ( in caso di impedimento del dirigente la riunione sarà presieduta dal coordinatore o da un 

suo collaboratore). 

Il Consiglio, dopo aver discusso le proposte di voto , deciderà se ratificarle o eventualmente modificarle; La valutazione di ciascun 

alunno, fatta in base alle griglie previste dal PTOF, integrate con i criteri deliberati nel Collegio docenti , deve tenere conto di tutti gli 

elementi documentabili in possesso dei docenti per le singole discipline. 

• Il verbale deve essere inviato dal coordinatore al seguente indirizzo archiviodidattica@icguardavalle.edu.it entro i due giorni 

successivi alla data della riunione. Attenzione! il verbale deve essere inviato in formato PDF, è importante che il nome del file 

abbia il seguente formato: Ver_Scrut_Quadr_Classe_Scuola .pdf (ad esempio il verbale della  3A Primaria deve avere 

Ver_Scrut_Quadr_3A_Primaria .pdf) questa convenzione è necessaria per poter indicizzare i verbali e individuarli agevolmente in 

caso di necessità.  

L’INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA, sarà: 

• Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia Martedì 20/02/2024 

• Scuola Secondaria di I Grado Mercoledì 21/02/2024 

seguirà una apposita circolare di organizzazione. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Vincenzo GALLELLI 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3 del D.Leg.vo n. 39/1993. 


